COMUNA SARBI
PRIMAR
Sérbi nr.540, Cod postal 417520, judetul Bihor
Cod fiscal 4784270, tel/fax 0259.328.565
e-mail: registratura@comunasarbi.ro web: www.comunasarbi.ro

DISPOZITIA nr. 78 din 19.10.2021
privind aprobarea Regulamentului de organizare i functionare a Echipei de gestionare a riscurilor din
cadrul aparatului de specialitate al Primariei Sarbi

Avand in vedere:

e referatul nr, 5647 din 19.10.2021 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a

Echipei de gestionare a riscurilor din cadrul aparatului de specialitate al Primariei Sarbi

e dispozitia primarului nr.77 din 19.10.2021 privind constituirea Echipei de gestionare a riscurilor
din cadrul aparatului de specialitate al Primiriei Sarbi;

® in conformitate cu prevederile Ordinului nr. 600/2018, pentru aprobarea codului
intern/managerial cuprinzdnd standardele de management /control intern la
entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

in temeiul art.196 alin.(1), lit,..,b” din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;
Primarul comunei Sarbi, judetul Bihor,

DISPUNE

Art.l. Se aproba Regulamentul de organizare i functionare a Echipei de gestionare a riscurilor
din cadrul aparatului de specialitate al Primariei Sarbi, conform anexei, care face parte integranti din
prezenta dispozitie.

Art.2. (1) Presedintele Echipei de gestionare a riscurilor, persoand care detine functie de
conducere si este diferitd de persoana care coordoneazi Comisia de monitorizare. emite ordinea de zi a
sedinfelor echipei, asigurad conducerea sedintelor si elaborarea proceselor verbale ale sedintelor, care
cuprind dezbaterile privind riscurile si masurile de control stabilite, transmise la compartimente pentru
implementarea acestora.

(2) In situatia in care presedintele Echipei de gestionare a riscurilor, din motive obiective nu se
poate prezenta la sedinte, acesta va fi suplinit de citre unul din membrii comisiei, numit in scris de citre
presedinte.

(3) Secretarul Echipei de gestionare a riscurilor si inlocuitorul acestuia sunt desemnati de catre
presedinte dintre responsabilii cu riscurile de la nivelul compartimentelor.

(4) Secretarul Echipei de gestionare a riscurilor elaboreazi Registrul riscurilor de la nivelul
entitatii, prin centralizarea registrelor de riscuri de la nivelul compartimentelor si 1l actualizeaza anual.

(5) Secretarul Echipei de gestionare a riscurilor elaboreazi, pe baza rapoartelor anuale privind
desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor de la nivelul compartimentelor, dar si pe baza planului
de implementare a masurilor de control intocmit de secretarul echipei, o informare care se discuti si se



analizeazi pentru a fi transmisa spre aprobare Comisiei de monitorizare.

(6) Responsabilii cu riscurile de la nivelul compartimentelor participa la cursuri de pregatire in
domeniul managementului riscurilor si consiliaza personalul din cadrul acestora, pentru elaborarea
registrelor de riscuri pe compartimente.

(7) In situatia in care un membru al Echipei de gestionare a riscurilor, din motive obiective si cu
aprobare scrisd a presedintelor Echipei de gestionare a riscurilor, nu se poate prezenta la sedinte, acesta
poate fi suplinit de cétre o persoand desemnata de acesta, din cadrul structurii pe care o conduce sau din
care face parte.

Art.3. Echipa de gestionare a riscurilor are urmatoarele obligatii:

- Identifica riscurile semnificative, care pot afecta atingerea obiectivelor generale si specifice,
tindnd cont de respectarea tolerantei la risc stabilita de Comisia de monitorizare si le actualizeaza anual;

- Elaboreaza informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor, pe baza
raportarilor anuale, de la nivelul compartimentelor, in vederea aprobarii de catre Comisia de monitorizare
a sistemului de control managerial.

Art.4. Modul de lucru al Echipei de gestionare a riscurilor se stabileste de catre aceasta prin
regulament.

Art.S. (1) La solicitarea Echipei de gestionare a riscurilor, la sedintele sale sau in grupurile de
lucru pe care acestea le constituie pot participa si alte persoane din cadrul structurii functionale Primaria
Sarbi, a cdror contributie este necesard pentru realizarea atributiilor Echipei de gestionare a
riscurilor i a celorlalte cerinte din prezenta dispozitie.

(2) Solicitarile Comisiei adresate persoanelor din cadrul structurii functionale Primaria Sarbi,
si/sau subordonatilor acestora, reprezinta sarcini de serviciu.

Art.6. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insdrcineaza persoanele nominalizate in
cuprinsul dispozitiei.
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Anexa la dispozitia nr. 78 din 19.10.2021

Regulament de organizare si functionare a Echipei de gestionare a riscurilor (EGR) din cadrul
Aparatului de specialitate al Primariei Sarbi

1. Scop

Prezentul regulament are ca scop descrierea procesului de organizare §i functionare a echipei de
gestionare a riscurilor la nivelul Primériei Sarbi.

2. Domeniul de aplicare

Prezentul regulament se aplica la toate nivelurile manageriale ale Primériei Sarbi.
Dispozitii generale
Art.l. Regulamentul de organizare si functionare al Echipei de gestionare a riscurilor (EGR)
cuprinde un set de norme aplicabile la nivelul aparatului de specialitate al primarului Comunei Sarbi
privind constituirea, organizarea §i functionarea EGR si cuprinde atributiile si responsabilitatile
echipei si ale membrilor sai.
Art.2. Prevederile prezentului regulament se aplica tuturor membrilor Echipei de gestionare a
riscurilor, nominalizati in baza dispozitiei primarului, cu respectarea prevederilor Ordinului
Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitédtilor publice.

Art.3. Constituirea Echipei de gestionare a riscurilor

(1) Conducatorul entitatii publice, primarul, constituie prin dispozitie Echipa de gestionare a
riscurilor, o structurd cu atributii in vederea gestionarii riscurilor la nivelul entitétii publice.

(2) Echipa de gestionare a riscurilor este constituitd din conducatorii de compartimente sau
inlocuitorii acestora, din structura organizatorica, se actualizeaza ori de céte ori este cazul §i este
coordonatd de cétre presedinte, persoand care detine functie de conducere si este diferitd de
persoana care coordoneaza Comisa de monitorizare. Secretarul echipei de gestionare a riscurilor §i
inlocuitorul acestuia sunt desemnati de céatre presedinte dintre responsabilii cu riscurile de la
nivelul compartimentelor.

(3) Structura EGR cuprinde presedintele si inlocuitorul acestuia, membrii, secretarul EGR precum
si Inlocuitorul acestuia.

Art.4. Organizarea Echipei de gestionare a riscurilor

(1) Modul de organizare si de lucru al EGR se afld in responsabilitatea presedintelui acesteia si se
stabileste in functie de organizarea entitdtii publice, pe baza regulamentului de organizare si
functionare al echipei, dar si de volumul si complexitatea riscurilor din cadrul entitatii publice.

(2) Activitatea Echipei de gestionare a riscurilor se desfasoard in conformitate cu prevederile



Ordinului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzdnd standardele de control intern managerial la entitdtile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial, republicat, si prezentului Regulament.

Art.5. Atributiile Echipei de gestionare a riscurilor in desfiasurarea activititii

(1) Asigurda in cadrul sedintelor realizarea de dezbateri privind riscurile identificate, stabileste
masuri de control pe care le transmite compartimentelor, pentru implementare.

(2) Analizeaza continutul documentelor referitoare la managementul riscurilor, propune revizuirea
si Imbunatatirea acestora.

(4) Analizeaza si avizeaza anual Registrul riscurilor de la nivelul institutiei, elaborat si actualizat
de secretarul EGR prin centralizarea registrelor de riscuri de la nivelul compartimentelor, elaborate
in conformitate cu prevederile legislative in vigoare.

(5) Analizeaza i avizeazd Planul de implementare a masurilor de control intocmit de secretarul
EGR.

(6) Analizeaza, avizeaza si transmite spre aprobare Comisiei de monitorizare informarea elaborata
de secretarul EGR pe baza rapoartelor anuale privind desfasurarea procesului de gestionare a
riscurilor de la nivelul compartimentelor, dar si pe baza planului de implementare a masurilor de
control.

(7) Prezintd conducatorului institutiei, ori de céte ori considerd necesar sau la solicitare, informari
referitoare la stadiul implementarii masurilor de control pentru gestionarea riscurilor la nivelul
entitatii.

Art.6. Organizarea sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor

(1) Au loc periodic, semestrial sau mai des, daci este cazul.

(2) Sedintele sunt conduse de presedintele EGR. in caz de indisponibilitate a presedintelui EGR
acesta va fi suplinit de inlocuitorul acestuia.

(3) La sedintele EGR participd obligatoriu membrii titulari, iar in caz de absentd din motive
obiective (concediu medical / delegatie / concediu de odihnd), titularul trebuic sa delege un
reprezentant (inlocuitor) din cadrul compartimentului, in vederea participarii la vot si semnarii
convocatorului sedintei respective a EGR.

(4) La solicitarea EGR, la sedintele sale sau in grupurile de lucru pe care acestea le constituie, pot
participa reprezentanti ai diferitelor structuri organizatorice ale entitatii, dacd se considera ca au
contributie necesara in vederea realizarii atributiilor EGR.

(5) La sedintele EGR sau la alte activitati specifice ale acesteia poate participa cu rol consultativ
reprezentantul / reprezentantii structurii de audit public intern din cadrul institutiei.

(6) Sedintele EGR se desfasoara pe baza ordinii de zi §i a convocatorului, aprobate de presedintele
EGR, in care se dezbat materialele si documentele solicitate si prezentate.

(7) Secretarul EGR elaboreaza si semneazid minutele sedintelor EGR si emite, dacd este cazul,
hotararile sedintelor EGR.

(8) Hotararile EGR, semnate de presedintele EGR, se transmit la compartimentele interesate, in
vederea implementarii masurilor stabilite prin acestea.

(9) Hotararile EGR se iau cu votul a jumitate plus unu din numirul membrilor prezenti, in caz de



egalitate, votul presedintelui EGR este decisiv.

(10) Hotararile EGR au caracter obligatoriu pentru membrii EGR si/ sau conducitorii
compartimentelor responsabili cu implementarea misurilor stabilite prin aceste hotirari si sunt
consemnate 1n minuta de sedinta.

Art.7. Responsabilititile presedintelui EGR

(1) Aproba R.O.F.-ul EGR.

(2) Asiguri desfasurarea lucrarilor EGR in bune conditii.

(3) Desemneaza o persoana care ocupi functia de secretar al EGR precum si Inlocuitorul acestuia,
dintre responsabilii cu riscurile de la nivelul compartimentelor.

(4) Monitorizeaza, coordoneazi indrumi metodologic proiectarea, implementarea si dezvoltarea
sistemului privind gestionarea riscurilor la nivelul institutiei.

(5) Aproba documentele EGR, informarile, evaluirile si raportirile intocmite de EGR, asigura
transmiterea documentelor relevante citre Comisia de monitorizare si /sau compartimentele din
structura entitatii.

(6) Urmareste respectarea termenelor decise de citre EGR si decide asupra misurilor ce se impun
pentru respectarea lor.

(7) Propune subiecte pentru ordinea de zi a sedintelor, aproba ordinea de zi si conduce discutiile in
cadrul sedintelor.

(8) Aprobd, in urma desfasurarii sedintelor, minute, decizii, hotirari.

(9) Decide participarea la sedintele EGR si a altor reprezentanti din compartimentele de
specialitate ale cdror prezentd este necesard pentru clarificarea si solutionarea unor probleme
specifice.

(10) Decide constituirea de echipe de gestionare a riscurilor la nivelul compartimentelor institutiei.

(11) Art.8. Responsabilititile secretarului EGR

(1) 11 asista pe presedintele EGR in activitatea specificd pentru gestionarea riscurilor la nivelul
institutiei.

(2) Actualizeaza componenta EGR si datele de contact ale membrilor EGR.

(3) Elaboreaza Registrul riscurilor de la nivelul entitatii, prin centralizarea registrelor de riscuri de
la nivelul compartimentelor si il actualizeazi anual.

(4) Elaboreazd, pe baza rapoartelor anuale privind desfisurarea procesului de gestionare a
riscurilor de la nivelul compartimentelor, dar pe baza planului de implementare a masurilor de
control intocmit de secretarul echipei, o informare care se discutd si se analizeaza pentru a fi
transmisd spre aprobare Comisiei de monitorizare.

(5) Colaboreaza cu secretarul Comisiei de monitorizare pentru transmiterea /primirea datelor sl a
situatiilor destinate controlului intern managerial.

(6) Asigura buna desfasurare a sedintelor EGR, intocmeste procesele verbale ale sedintelor,
minute i alte documente specifice.

(7) Intocmeste, centralizeazi si disemineazd documentele necesare bunei desfisurari a activitatilor
EGR.

(8) Receptioneaza documente ce urmeazi a fi analizate si discutatei cadrul EGR, le pune la



dispozitia celor interesati in timp util.

(9) intocmeste diferite documente specifice informarii, situatii centralizatoare, rapoarte, in baza
dispozitiilor presedintelui EGR si le supune spre aprobare EGR, asigurd transmiterea lor citre
Comisia de monitorizare si alte parti interesate.

(10) Coordoneazd activitatea de elaborare a procedurilor de sistem referitoare la gestionarea
riscurilor si a oricaror documente specifice acestei activitati.

(11) Serveste drept punct de contact in vederea bunei comuniciri dintre EGR si partile interesate,
semnalizeazd membrilor EGR situatiile de nerespectare a dispozitiilor acesteia.

Art.9. Responsabilititile membrilor EGR

(1) Elaboreaza si transmit secretarului EGR situatiile si informatiile cu privire la gestionarea
riscurilor pe domeniul lor de activitate.

(2) Analizeaza si dezbat in cadrul riscurile identificate, propun revizuirea acestora daci este cazul.
(3) Respecta termenele stabilite in cadrul EGR privind elaborarea documentelor SCIM.

3. Dispozitii finale

Art.10. Echipa de gestionare a riscurilor coopereazi cu compartimentele din structura
organizatorica a institutiei si din cadrul unititilor subordonate acesteia, pentru atingerea scopului
credrii unui sistem integral armonizat privind gestionarea riscurilor.

Art.11. Activitatile specifice de control al documentelor EGR (inregistrare documente, difuzare,
etc.), sunt asigurate prin registratura institutiei.

Art.12. Pentru asigurarea transparentei, documentele relevante ale sistemului privind gestionarea
riscurilor sunt publicate pe pagina web a institutiei, in cAmpul special destinat, in colaborare cu
compartimentul de specialitate si/sau a Secretarului Comisiei de monitorizare. Actualizarea
informatiilor reafigate pe pagina web se face prin grija Secretarului EGR.

Art.13. Regulamentul de organizare si functionare a echipei de gestionarea riscurilor este aprobat
prin dispozitia primarului.

Art.14. Regulamentul de organizare si functionare a echipei de gestionare a riscurilor se va
modifica ori de céte ori prevederile legale sau necesititile primdriei o impun, editia revizuitd
anuland editia anterioara.



COMUNA SARBI
SECRETAT GENERAL
Sarbi nr.540, Cod postal 417520, judetul Bihor
Cod fiscal 4784270, tel/fax 0259.328.565
e-mail: primariasirbi@yahoo.com web: www.primariasarbi.ro

NR. 5647 din 18.10.2021

REFERAT
Privind aprobarea Regulamentului de organizare i functionare a Echipei de gestionare a riscurilor din
cadrul aparatului de specialitate al Primariei Sarbi

Tindnd seama de:

Procedura de sistem (PS-09) privind managementul riscurilor din cadrul Primariei comunei Sarbi
Standardul 8 — Managementul riscului- din Codul controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entititile publice i pentru dezvoltarea sistemului de control managerial,
aprobate prin Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 cu modificarile si completarile
ulterioare

in temeiul prevederilor dispozitiilor art. 196 alin. (1), art. 197-199 din Ordonanta de Urgenta nr.
57/2019, privind Codul Administrativ

PROPUN:

Emiterea unei dispoxzitii privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Echipei de
gestionare a riscurilor din cadrul aparatului de specialitate al Primariei Sarbi
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