COMUNA SARBI
PRIMAR
Sarbi nr.540, Cod postal 417520, judetul Bihor
Cod fiscal 4784270, Tel./Fax. 0259.328.565
E-mail: registratura@comunasarbi.ro, web site:www.comunasarbi.ro

DISPOZITIA
Nr.99 din 04.08.2023
privind stabilirea unor masuri in legaturd cu pastrarea sigiliilor si stampilelor din cadrul U.A.T. Comuna
Sarbi, judetul Bihor, s

Avand in vedere:
- Referatul intocmit de catre compartimentul de resort, inregistrat cunr. 4111 din 03.08.2023,
- Prevederile art. 15 si 16 din Legea nr. 75/1994, privind arborarea drapelului Romaniei, intonarea imnului
national si folosirea sigiliilor cu stema Romaniei de citre autoritatile si institutiile publice cu modificarile si
completdrile ulterioare;
- Prevederile art. 2, art.5, art.10 alin.(3), art. 11 siart. 12 din H.G. nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu
stema Roméniei, pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema
Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile cu modificarile si completarile ulterioare;
- Prevederile art. 627, alin.(2) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si
completatile ulerioare
In temeiul art.155 alin.(1) lit.a, art. 196 alin. (1) lit.b din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ
PRIMARUL COMUNEI SARBI
DISPUNE:

Art.1. Sigiliul rotund cu Stema Romaniei cu inscriptia "7PRIMAR" se utilizeazi de citre primar si se
incredinteaza spre pastrare domnului Herman Gavril-primar al comunei Sarbi, judetul Bihor.

Art. 2. Sigiliul rotund cu Stema Roméniei cu inscriptia "PRIMAR" se aplica pe dispozitiile emise de
primarul comunei Sarbi, judetul Bihor. garantand autenticitatea dispozitiilor emise de primar,

Art. 3. (1) Sigiliul rotund eu Stema Romaniei cu inscriptia "PRIMAR?” se utilizeaza de citre primar i

se incredinteaza spre pastrare domnului HERMAN GAVRIL-primar al comunei Sarbi, judetul Bihor
(2) Categoria de acte pe care se aplic sigiliul rotund cu Stema Roméniei cu inscriptia
"PRIMAR", sunt prevéazute in anexa nr. I care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 4. Sigiliul cu inscriptia "CONSILIUL LOCAL” se aplica pe corespondenta oficiald a consiliului
local, precum si pe hotararile adoptate de Consiliul Local comunei Sarbi, judetul Bihor si semnate, conform
Regulamentului de organizare si functionare a acestuia

Art. 5. Se incredinteaza doamnei Cheregi Mihaela, secretarul general al comunei Sarbi, judetul Bihor,
spre pastrare si utilizare sigiliul cu inscriptia "CONSILIUL LOCAL", conform Anexei nr. 2, care face parte
integranta din prezenta dispozitie.

Art. 6. (1) Sigiliul rotund cu Stema Romaniei cu inscriptia "STAREA CIVILA" se pastreaza de
doamna Cheregi Mihaela, secretar general al comunei Sarbi, Judetul Bihor si ofiter de stare civild delegat si se
utilizeaza de: ofiter de stare civila delegat.

(2) Parafa "CHEREGI MIHAELA OFITER DE STARE CIVILA” se pastreaza si utilizeazi de
catre d-na secretar general CHEREGI MIHAELA

(3) Parafa ” NAGHI IOAN OFITER DE STARE CIVILA” se pastreaza si utilizeaza de citre
dl. NAGHI IOAN, consilier superior in cadrul primariei comunei Sarbi.

Art. 7. (1) Stampila cu inscrptia "CONFORM CU ORIGINALUL” se incredinteaza dupa cum
urmeaza:

- d-nei Cheregi Mihaela- secretar general al comunei Sarbi

- d-nei Ghiurdu Florica-Gabriela, consilier superior in cadrul Compartimentului asistent sociala

Art. 9. Stampila cu inscriptia "VIZAT PENTRU CONTROL FINANCIAR PREVENTIV", se aplica

pe documentele pentru care exista obligativitatea controlului financiar preventiv, de persoanele desemnate
pentru aceasta activitate.




Art. 10. Se incredinteaza domnisoarei Bitis Paula-Adriana, consilier superior in cadrul
compartimentului financiar contabil stampila cu inscriptia 'VIZAT PENTRU CONTROL FINANCIAR
PREVENTIV " :

Art. 11. Sigiliul cu inscriptia VIZAT SPRE NESCHIMBARE", se aplicd pe documentele emise de
compartimentul urbanism, anexe la autorizatia de construire/ desfiintare si va fi utilizatd si pastraté de catre
domnul Praja Ioan, consilier superior in cadrul UAT Comuna Sérbi.

Art. 12. Sigiliul cu inscfiptia 'PRIMARIA COMUNEI SARBLJUDETUL BIHOR-ROMANIA
BB saim i Huind bamrscihirs

se aplica pecorespondenta din cadrul UAT Comuna Sarbi si se incredinteaza spre pastrare i utilizare
domnisoarei Tesedan Otilia, consilier-primar in cadrul UAT Comuna Séarbi.

. Art.13. (1) Pentru toate celelalte categorii de acte se folosesc stampilele cu inscriptia "COMUNA

SARBI” .

(2) Stampila cu inscriptia ’COMUNA SARBI 17 se incredinteaza spre pastrare si utilizare d-lui
HERMAN GAVRIL, primarul comuneiSarbi, aplicandu-se pe documentele si corespondenta emise §i
semnate de acesta, precum si de viceprimarul comunei Séarbi; v,

(3). Stampila cu inscriptia »COMUNA SARBI 2” se incredinteazd spre pastrare si utilizare d-nei
CHEREGI MIHAELA, secretarul general al comunei Sarbi, aplicandu-se pe documentele si corespondenta
emise si semnate de acesta, precum si de primarul si viceprimarul comunei Sérbi;

(4). Stampila cu inscriptia ’COMUNA SARBI 3” se incredinteaza spre pastrare si utilizare d-lui
POP FLORIN, referent superior in cadrul Primariei comunei Sarbi, aplicAndu-se pe documentele emise si
semnate de acesta, si contrasemnate de primar/ viceprimar si/sau secretarul general al comunei Sarbi;

(5). Stampila cu inscriptia ”COMUNA SARBI 4” se incredinteaza spre pastrare si utilizare d-rei
BITIS PAULA-ADRIANA, consilier superior in cadrul Primiriei comunei Sérbi, aplicindu-se pe

documentele emise si semnate de aceasta, si contrasemnate de primar/ viceprimar si/sau secretarul general al
comunei Sérbi.

Art. 14. (1) In lipsa persoanelor imputernicite prin prezenta dispozitie cu pastrarea §i utilizarea
sigiliilor si a stampilelor, gestionarea acestora se face de citre tnlocuitori de drept ai titularilor.

(2) In lipsa persoanelor prevazute la alin. (1) si utilizarea sigiliilor si a stampilelor, gestionarea
acestora se face de citre o persoand desemnati de catre Primarul comunei Sarbi, judetul Bihor, prin
dispozitie.

Art. 15. Evidenta sigiliilor si stampilelor se tine in Registrul sigiliilor, stampilelor i parafelor, de catre
doamna Cheregi Mihaela, secretar general al UAT Comun Sarbi

Art. 16. Sigiliile si stampilele se tin in seif sau dulapuri ise de catre persoanele cérora li s-au
incredintat spre pastrare.

Art. 17. (1) Distrugerea sigiliilor si stampilelor din cauciuc din uz se va face de catre comisia de
casare din cadrul UA T Comuna Sérbi, desemnata prin dispozitia primarului comunei Sérbi.

2) Distrugerea se va face dupa aprobarea de catre comisia de selectionare care
functioneaza in cadrul U .A.T Comuna Sérbi si cu avizul prealabil al Directiei Judetene a Arhivelor Nationale
Bihor.

3) Comisia de casare va proceda la distrugerea sigili lor i a stampilelor din cauciuc prin
incinerare intocmind in acest sens un proces-verbal. N

Art. 18. Prezenta dispozitei constituie completare la fisa postul si poate fi contestatd in termen de
30 de zile la de la data comunicarii, la Tribunalul Bihor — Sectia Come ala si Contencios Administrativ,
in conditiile Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ.

Art. 19. Nerespectarea prevederilor prezentei de cétre persoanele nominalizate atrage raspunderea
disciplinara, materiald, contraventionald, civild sau penald, dupé caz. potrivit legilor in vigoare

Art.20. Prezenta dispozitie se comunicd cu:

-Institutia Prefectului — jud. Bihor

- Persoanelor nominalizate

-La dosar
PRIMAR, b A Avizat pentru legalitate
Herman Gavril i SECRETAR GENERAL,

Cheregi Mihaela




COMUNA SARBI
SECRETAR GENERAL
Sarbi nr.540, Cod postal 417520, judetul Bihor
Cod fiscal 4784270, tel/fax 0259.328.565
e-mail: registratura@comunasarbi.ro, web: www.comunasarbi.ro

NR. 4111 din 03.08.2023

REFERAT
privind stabilirea unor masuri in legaturd cu pastrarea sigiliilor si stampilelor din cadrul U.A.T. Comuna
Sarbii, judetul Bihor, sigiliul cu Stema Romaniei
Avand in vedere:

- Prevederile art. 2, art.5, art.10 alin.(3), art. 11 si art. 12 din H.G. nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu
stema Romaniei, péstrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema
Romaéniei, uzate sau care devin nefolosibile cu modificarile si completarile ulterioare;

Art. 2. — (1) Sigiliul cu stema Romdniei se foloseste de autoritdtile i institutiile publice, precum si de misiunile
diplomatice i oficiile consulare ale statului roman din strdindtate, denumite in continuare autoritdti publice.

(2) Modelul sigiliului cu stema Romdniei este prevdzut in anexa care face parte integrantd din prezenta
hotardre.

Art. 3. — Sigiliul cu stema Romdniei se foloseste exclusiv de conducdtorii autoritdtilor publice previzute la art.
2 alin. (1).

Art. 5. — (1) Dreptul de a comanda sigilii cu stema Romdniei apartine exclusiv conducdtorului autoritdatii
publice respective.

(2) Sigiliile cu stema Romdniei se scot din uz in urmdatoarele conditii:

a) cdnd acestea sunt uzate, respectiv cand in urma folosirii indelungate devin ilizibile;

b) cdnd autoritdtile publice nu mai au dreptul de a le utiliza intrucdt si-au incetat activitatea,

¢) in cazul in care autoritdtile publice si-au schimbat titulatura si necesitd in consecintd sigilii care sd confind
inscriptionatd noua denumire;

d) cand autoritdtile publice au dobdndit noi atributii, ca urmare a modificarii structurii organizatorice sau a
schimbarii naturii juridice, care nu le mai permit folosirea sigiliului cu stema Romdniei.

In temeiul dispozitiilor art. 154 , art. 155, alin. (5) lit. “a” , art. 196, alin. (1) lit. “b”, art. 197 alin. (1),
art. 200, art. 243 alin.(1) ,lit.”a “si “e” din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ ,

PROPUN

Emiterea unei dispozitii privind stabilirea unor masuri in legdtura cu pastrarea sigiliilor si stampilelor din
cadrul U.A.T. Comuna Sarbii, judetul Bihor, sigiliul cu Stema Romaniei

Gaecretar general
OWMANIA ™

Cheregi Mihaela
COMUDA A

| SARMJZZ/U //
CIF 478427 ;



ANEXA nr. 1 la Dispozitia nr. 99 din 04.08.2023

CATEGORII DE ACTE
pe care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia”’PRIMAR”

| . Dispozitiile emise de primar;

2.Proiectele de dispozitii;

3. Actiunile judiciare si acte de procedura formulate in cazul in care Primarul, Primaria comunei
Tamadau Mare prin Primar este parte si delegatiile persoanelor imputernicite de Primar sa exercite
dreptul si sa asume obligatiile civile in acest cauze;

4, Corespondenta oficiala adresata Presedintelui Roamniei, Guvernului Romaniei, ministerelor
si a altor autoritati ale administratiei publice centrale si locale;

5 Corespondenta oficiala adresata altor autoritati ale administratiei publice centrale si locale din
strainatate;

6. Proiectele de hotarari, referate de aprobare, adresate cosiliului local;

2 Orice acte semnate de catre primar in exercitarea atributiilor prevazut de lege (autorizatii,

certificate, contracte, avize, note de constatare, rapoarte si alte acte care angajeza patrimonial
institutia, semnate de primar).




ANEXA nr. 2 la Dispozitia nr. 99 din 04.08.2023

CATEGORII DE ACTE
pe care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia
”CONSILIUL LOCAL”

1. Se aplica pe corespondenta oficiald a consiliului local;

2. Seaplica pe Hotararile Consiliului Local al comunei Sarbi




